KomMma

W zwigzku ze stosowaniem od 25 maja 2018 r. unijnego ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych (,,RODO”), przedstawiam informacje dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych, jak
rowniez danych osobowych Panstwa przedstawicieli i pracownikow.

Prosze o przekazanie niniejszej informacji dotyczacej ochrony danych tym osobom w Panstwa firmie, ktore
zaangazowane sg w relacje z nami (,,0soby kontaktowe”).

I. Kto odpowiada za przetwarzanie danych osobowych?

Administratorem odpowiedzialnym za przetwarzanie danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Handlowo
Ustugowe KOMA Marzena Kotacz, 41-250 Czeladz, Os. Dziekana 12A/6.

II. Jakie dane przetwarzamy?

Prowadzenie naszych relacji, w tym relacji biznesowych, wymaga przetwarzania danych dotyczacych
klientow, ustugodawcow, dostawcow 1 innych partneréw, jak rowniez podmiotow, ktore stanowia
potencjalnych klientéw, ustugodawcow, dostawcow lub innych partnerdéw, ze wzgledu na nawigzany ze mna
kontakt lub publiczne udostepnienie swoich danych i informacji o prowadzonej dziatalnosci (,,klienci”
1,,partnerzy”). Jesli dane te dotyczg osoby fizycznej (np. w przypadku osob fizycznych prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarcza), sa one uwazane za dane osobowe. Niezaleznie od formy prawnej klientow

1 partnerow, przetwarzam dane dotyczace 0sob kontaktowych dziatajacych w imieniu klienta lub partnera.

1.Dane podstawowe:

Przetwarzam okreslone dane ogdlne dotyczace klientow, partnerdw oraz osob kontaktowych, zwane dalej
lacznie ,,danymi podstawowymi”. Dane podstawowe obejmuja:

a. wszelkie informacje przekazane mi w trakcie nawigzywania relacji lub wymagane przeze mnie od naszych
klientow, partneréw oraz osob kontaktowych (np. imi¢ i nazwisko, adres i inne dane kontaktowe);

b. wszelkie informacje dotyczace klientow, partnerow oraz osob kontaktowych gromadzone i przetwarzane
przeze mnie w zwiazku z nawigzywaniem relacji (np. szczegdtowe informacje o zawartych i wykonywanych
umowach)

c. wszelkie inne informacje o klientach, partnerach oraz osobach kontaktowych wynikajace z nawigzanego
ze mng lub przeze mnie kontaktu lub dostgpnych publicznie, w tym dane kontaktowe i dane o prowadzonej
dziatalnosci lub zajmowanym stanowisku (np. informacje zawarte w ztozonych ofertach, zamieszczone na
wizytowkach lub w materiatach promocyjnych).

2.Dane wykonawcze:

Przetwarzam dane osobowe zgromadzone w trakcie relacji z klientami, partnerami lub osobami
kontaktowymi w sposob inny niz poprzez zwykle aktualizowanie danych podstawowych, ktore okreslamy
jako ,,dane wykonawcze”. Dane wykonawcze obejmuja:

a. Informacje o wykonywaniu przez klientow, partnerow i osoby kontaktowe obowigzkoéw umownych
wynikajacych z zawartych uméw, zamowien, zapytan, ofert;

b. Informacje o wykonywaniu przeze mnie wobec klientéw, partnerow i osob kontaktowych obowigzkow
umownych wynikajacych z zawartych umow, zamowien, zapytan, ofert;

c. Informacje przekazywane przez klienta, partnera i osob¢ kontaktowa w trakcie naszych relacji, czy to
aktywnie, czy na nasze zadanie;

d. Dane osobowe przekazywane w trakcie naszych relacji przez naszego klienta, partnera lub osobg
kontaktowa, w tym rowniez w przypadkach, kiedy nie wynika to z zawartej umowy, zamowienia, zapytania,
oferty.



3.W zakresie dozwolonym prawem moge uzupetnia¢ wyzej wymienione dane podstawowe i wykonawcze
o dane osobowe przekazywane przez osoby trzecie. Dane takie moga obejmowac np. informacje dotyczace
sytuacji / ratingu komercyjnego naszych klientow, partneréw lub oséb kontaktowych, o ile bedzie to
niezbgdne do dokonania oceny ryzyka finansowego (np. nieterminowych ptatnosci) lub celowosci
nawigzania wspotpracy.

III. Do jakich celéw i na jakiej podstawie prawnej przetwarzam Panstwa dane osobowe?

a. Przetwarzam dane podstawowe, wykonawcze i uzytkowe do celow realizacji stosunkéw umownych

z klientami i partnerami lub w ramach $rodkow przedumownych na podstawie art. 6 par. 1 lit. b) RODO.
Niezaleznie od formy prawnej klientéw i partneréw, przetwarzam dane podstawowe i wykonawcze
dotyczace klientow i partneréw, jak rowniez osob kontaktowych do celow realizacji uzasadnionych
interesOw zwigzanych z relacjami z klientami, partnerami i osobami kontaktowymi, w tym relacjami
biznesowymi, na podstawie art. 6 par.1 lit. f) RODO.

b. Przetwarza¢ dane podstawowe, wykonawcze i uzytkowe do celow zapewnienia zgodnoS$ci z natozonymi
na mnie obowigzkami prawnymi; przetwarzanie to odbywa si¢ na podstawie art. 6 par. 1 lit. ¢) RODO. Takie
obowiazki prawne moga w szczegolnosci wynikaé z przepiséw prawa podatkowego lub innych przepiséw

o charakterze publicznoprawnym.

¢. W niezbednym zakresie przetwarzam dane osobowe (niezaleznie od przetwarzania ich do celow
zwigzanych z relacjami z klientami, partnerami i osobami kontaktowymi, w tym relacjami biznesowymi, lub
zapewnienia wypelnienia obowigzkéw prawnych) do celow realizacji uzasadnionych intereséw mojej firmy
lub o0s6b trzecich na podstawie art. 6 par. 1 lit. f) RODO. Uzasadniony interes moze obejmowac:

- grupowe procesy wewnetrznego administrowania danymi klientow, w tym partnerow i 0oso6b kontaktowych,
- zglaszanie lub odpieranie roszczen prawnych,

- zapobieganie przestepstwom oraz prowadzenie zwigzanych z nimi dochodzen,

- zapewnienie bezpieczenstwa naszych systemow informatycznych,

- zapewnienie bezpieczenstwa naszych pomieszczen i infrastruktury,

- zarzadzanie moja dziatalno$cia gospodarcza i jej dalszy rozwdj, w tym zarzadzanie ryzykiem.

- przekazywania informacji o naszych produktach, ustugach, ofertach i promocjach.

IV. Czy przekazanie danych jest obowigzkowe?

Przekazywanie danych podstawowych i wykonawczych okreslonych w pkt. Il powyzej jest niezbedne do
nawigzania i utrzymania relacji, w tym relacji biznesowych, z nasza firma, chyba ze przed zgromadzeniem
danych lub w chwili ich gromadzenia zostanie ustalone inaczej. Bez uzyskania tych danych nie bytabym w
stanie nawigzac i utrzymacé stosownych relacji z Panstwem.

W przypadku gromadzenia dodatkowych danych wskaze, czy przekazywanie takich informacji odbywa si¢
na podstawie obowigzku prawnego lub umownego badz jest niezbedne do realizacji umowy. Zwykle
wskazuje informacje, ktore moga by¢ podawane opcjonalnie jako informacje, ktdre nie wynikaja

z obowigzku prawnego lub umownego i nie sg niezbedne do realizacji umowy.

V. Kto posiada dostep do danych osobowych?

Dane osobowe sg ogolnie przetwarzane w ramach mojej firmy. Zaleznie od kategorii danych osobowych,
dostep do Panstwa danych osobowych uzyskuja jedynie wtasciwe dziaty / jednostki organizacyjne. Zaleznie
od koncepcji zarzadzania rolami / prawami, dostep do danych osobowych ograniczony jest do funkcji

i zakresu niezbednego do odpowiedniego celu przetwarzania.

O ile (i w zakresie, w jakim) zezwala na to prawo, moge przekazywaé Panstwa dane osobowe odbiorcom
spoza naszej spotki. Tacy odbiorcy zewngtrzni mogg obejmowac:

-ustugodawcow, ktorzy — na podstawie odrebnie zawartych ze mng umow — $§wiadczg okreslone ustugi, ktore
moga obejmowac przetwarzanie danych osobowych.

-podmioty prywatne lub publiczne, w zakresie, w jakim jestem zobowigzana do przekazywania Panstwa



danych osobowych na podstawie natozonego na mnie obowigzku prawnego.
VI. Czy stosuj¢ zautomatyzowane podejmowanie decyzji?

W trakcie relacji z Panstwem zasadniczo nie stosujemy zautomatyzowanego podejmowania decyzji (w tym
profilowania) w rozumieniu art. 22 RODO. Jesli bedziemy stosowac takie procesy w przysztosci, osoby,
ktérych dane dotycza, otrzymaja od nas stosowna odregbng informacje zgodnie z wlasciwymi przepisami
ustawowymi.

VII. Jak dlugo sa przechowywane Panstwa dane?

Ogodlnie przechowuje dane osobowe, dopoki mam uzasadniony interes w ich przechowywaniu, a interes
osoby, ktorej dane dotycza, w powstrzymaniu dalszego przetwarzania nie jest wiazacy.

Mogg takze nadal przechowywac dane, nie posiadajac juz uzasadnionego interesu, o ile istnieje stosowny
obowiazek prawny (np. w celu wypetnienia ustawowych obowiazkéw z zakresu przechowywania danych).
Usuwam dane osobowe nawet bez zadnego dziatania ze strony osoby, ktorej dane dotycza, niezwlocznie

z chwilg gdy ich dalsze przechowywanie przestanie by¢ niezbedne do celow, do ktorych byty one
gromadzone lub w inny sposob przetwarzane lub z chwilg gdy ich dalsze przechowywanie bedzie w inny
sposob zabronione prawem.

Zasadniczo, dane podstawowe i dodatkowe gromadzone w trakcie relacji z Panstwem sa przechowywane co
najmniej do czasu ustania danych relacji. Dane sa usuwane w kazdym przypadku osiggnigcia celow ich
gromadzenia lub przetwarzania. Chwila ta moze nastgpi¢ po ustaniu relacji z nami. Jesli dane osobowe
muszg by¢ przechowywane w celu wypelnienia obowigzku prawnego, sa one przechowywane do uptywu
odpowiedniego okresu przechowywania. Jesli dane osobowe przetwarzane sg jedynie w celu wypetnienia
ustawowego obowiazku ich przechowywania, dostep do nich jest zwykle ograniczony w ten sposob, ze dane
sa dostepne jedynie w chwili gdy jest to potrzebne do celéw wypetnienia tego obowiazku.

VIII. Jakie sa prawa oséb, ktérych dane dotycza?

Osoby, ktorych dane dotycza, maja prawo:

- zada¢ dostgpu do swoich danych osobowych, art. 15 RODO;

- zadac sprostowania nieprawidlowych danych osobowych, art. 16 RODO;

- zgda¢ usuni¢cia swoich danych osobowych, art. 17 RODO;

- zada¢ ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, art. 18 RODO;
- wykonywac¢ prawo do przenoszenia danych, art. 20 RODO;

- sprzeciwiac si¢ przetwarzaniu swoich danych osobowych, art. 21 RODO.

Powyzsze prawa moga by¢ dochodzone w stosunku do nas, np. poprzez przekazanie nam zawiadomienia z
wykorzystaniem danych kontaktowych podanych na pierwszej stronie niniejszej informacji dotyczacej
ochrony danych.

Ponadto osoba, ktdrej dane dotycza, ma prawo ztozy¢ do wlasciwego organu nadzorczego skarge dotyczaca
przetwarzania danych osobowych, art. 77 RODO.

Kontakt z administratorem Panstwa danych jest mozliwy pod adresem e-mail: koma@gmail.com

7 powazaniem,
PHU KOMA Marzena Kotacz.



